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Periodo de Inscricdo

16/09 a 30/09/2013

Formulario em anexo
:www.ifes.edu.br e
www.cead.ifes.edu.br

Solicitacdo de Isengéo

16/09 a 20/09/2013

14h as 20h no polo municipal de
apoio presencial onde o(a)
candidato(a) concorrera a vaga

www.ifes.edu.br e

para inscricdo

Divulgacao do Resultado da Isengéo 25/09/2013 www.cead.ifes.edu.br
Ultimo dia para pagamento da Inscric&o 02/10/2013 www.ifes.edu.br
Data limite de postagem da documentacao 04/10/2013 Correios via SEDEX, conforme
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Analise de Documentacédo
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Campus Vitéria

Resultado Parcial

21/10/2013

www.ifes.edu.br e
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21/10 a 23/10/2013
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www.ifes.edu.br e
www.cead.ifes.edu.br

www.ifes.edu.br e

Resultado apds recursos 25/10/2013 www.cead.ifes.edu.br
14h as 20h no polo municipal de
, . apoio presencial onde
Pré-matricula 28/10 a 31/10/2013 o(a)candidato(a) concorrera a
vaga.
Primeira chamada de Suplentes 05/11/2013 www.ifes.edu.br e

www.cead.ifes.edu.br

Processamento de matricula

A partir de 05/11/2013

CRA-S Campus Vitoria

Inicio das aulas

14/02/2014

Polos municipais de apoio
presencial onde o(a) candidato(a)
concorreu a vaga.




MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
REITORIA

Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500

MANUAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA VAGAS DO CURSO DE
LICENCIATURA EM LETRAS — PORTUGUES, NA MODALIDADE A DISTANCIA

31 2013 - IFES/UAB

O Reitor Instituto Federal de Educacgéo, Ciénciaeendlogia do Espirito Santo - Ifes, no uso de suas
atribuicBes legais e de acordo com as disposicaeteglslacdo pertinente, faz saber, pelo presente
manual, que estardo abertas, no periodo de 16A/2030/09/2013, as inscricdes para 0 processo
seletivo simplificado de alunos para o curso dehdtatura em Letras - Portugués, na modalidade a
distancia, com ingresso no primeiro semestre lativano de 2014.

1. DO PROCESSO SELETIVO

Este manual trata do processo seletivo para o cdesd.icenciatura em Letras - Portugués, na
modalidade a distancia, no @mbito da Universidader# do Brasil - UAB, em parceria com o Instituto
Federal do Espirito Santo - Ifes e com os polosicipais contemplados no item 3.2.

O processo seletivo sera conduzido por uma Comaes&elecao.

2. PRE-REQUISITO

O Processo Seletivo do Ifes para ingresso no aesgraduacdo na modalidade de ensino a distancia é
regido de acordo com o estabelecido neste mandestina-se aos candidatos que concluiram o Ensino
Médio ou equivalente e que fizeram o Exame NacidodEnsino Médio (ENEM) no ano de 2012.

Em atendimento a Lei n® 12.711, de 29 de agosk0d8, ao Decreto n°® 7.824, de outubro de 2012, e &
Portaria Normativa n® 18, de 11 de outubro de 284%agas serdo assim distribuidas: 50% das vagas e
cada polo seréo destinadas para a¢fes afirmath@® elas vagas para ampla concorréncia.

As vagas de acgédo afirmativa serdo assim distrisuida

Vagas de Acdo Afirmativa 1:25% das vagas totais serdo destinadas a alunoserutaper capita
menor ou igual a 1,5 salario minimo e que tenharsacio TODO 0 ensino médio em escola publica,
sendo a quantidade de vagas dividida de acordooqoenfil étnico do Estado, respeitando-se a pré@mre
minima do ultimo censo do Instituto Brasileiro ded@rafia e Estatistica (IBGE). Desta forma, havera
reserva de vagas para autodeclarados pretos, paudoslios (PPI); e reserva de vagas para candidato
de outras etnias ou ndo declarados (OE).

O candidato aprovado nesta a¢ao afirmativa deverapmesentar adocumentacdo comprobatéria no
ato da matricula (Portaria MEC N° 18/2012, de 11/12012).

Vagas de Acado Afirmativa 2 outros 25% das vagas totais serdo destinadamasatjue tenham cursado
TODO o ensino médio em escola publica, sem neaaside comprovacdo de renda familiar, sendo a
guantidade de vagas dividida de acordo com o ultemso do IBGE. Desta forma havera reserva de
vagas para autodeclarados pretos, pardos ou i(flRI}; e reserva de vagas para candidatos de outras
etnias ou ndo declarados (OE).

O candidato aprovado nesta acéo afirmativa deverapmesentar a documentacaa@omprobatoria no
ato da matricula (Portaria MEC N° 18/2012, de 11/12012).

As vagas dexmpla concorrénciaserdao para candidatos que ndo atendam ou na@muedmcorrer as
vagas de acOes afirmativas.



3. DO CURSO E DAS VAGAS

3.1. O curso de Licenciatura em Letras - Portugués, adalidade a distancia do Ifes, visa a suprir a
demanda por educadores capacitados na area de hetkstado do Espirito Santo. Esse profissioéal ir
atuar na rede de ensino publico e privado, no atemo aos niveis de ensino fundamental, ensino
médio e educacdao profissional técnico de nivel médmim como poderé atuar em empresas jornalisticas
e editoras, em empresas privadas e, também, cot@noawo, dada a caréncia atual do mercado por
profissionais qualificados.

3.2.Serdo ofertadas 210 vagas, distribuidas por polosaipais de apoio presencial, de acordo com o
Quadro 01.

QUADRO 01: DISTRIBUICAO DE VAGAS POR POLO

VAGAS
Acéo Acéo <
POLO Afirmativa 1 | Afirmativa 2 Corﬁ\:rcr)]r?:‘eancia CODIGO ENDERECO
PPl | OE | PPl | OE
Rodovia 482 - Cachoeiro X Alegre - KM 05 -
Cachoel_ro do 05 04 05 04 17 15 Cidade Universitaria - Morro Grande-
Itapemirim Cachoeiro de Itapemirim — ES.

Tel.: (28) 3521-3938
Av. Angelo Giuberti s/n, Bairro Esplanada.
Colatina 05 04 05 04 17 13 Praca Sol Poente—Colatina-ES
Tel.: (27) 3177-7070
Rua José Cruz, S/IN°, Bairro Centro -
Ecoporanga 05 04 05 04 17 16 Ecoporanga-ES.
Tel.: (27) 3755-1671
Av. Amintas Oso6rio de Matos, N° 1459 —
Bairro Niterdi - Parque de Exposi¢éo
Cassiano Oso6rio Junior - lGna - ES.
Tel.: (28) 3545-3346
Rua Jair Novais, Niimero 56 — Centro —
Pilima 05 04 05 04 17 20 Pilima - ES
Tel.: (28) 3520-4160
Av. Jerénimo Vervloet, 145 - Centro —
Santa Teresa 05 04 05 04 17 21 Santa Teresa - ES.
Tel.: (27) 3259-3613

luna 05 04 05 04 17 19

Legenda
Acdo afirmativa 1 - vagas reservadas para os que cursaram todaire eanédio em escola publica e

tenham rendger capita menor ou igual a 1,5 salério.
Acéo afirmativa 2 - vagas reservadas para os que cursaram todano emsdio em escola publica.

PPI — autodeclarados pretos, pardos ou indios.
OE - outras etnias ou ndo declaradas.

Ampla concorréncia— para 0s que ndo atendam ou ndo queiram conéarkegas de acdes afirmativas.

3.3.0(A) candidato(a) podera se inscrever em apenaslasnpolos municipais de apoio presencial e
ndo sera permitida a mudanca de polo durante @gsocseletivo.

Atencao: verifique no quadro de distribuicdo deaga@em 3.2) o cddigo correto do polo munigipal
de apoio presencial de seu interesse.

3.4 Havera encontros presenciais nos polos municipgaiapbio presencial de acordo com o calendario
de atividades das disciplinas. Esses encontrog@oadeorrer inclusive aos sabados.

4. DA INSCRICAO
4.1 Periodo de inscricande 16 de setembro a 30 de setembro de 2013.
4.2 Taxa de InscricaoR$ 51,00 (cinquenta e um reais).

OBS: o valor referente a taxa de inscrig#o sera devolvidopara casos de duplicidade| de
pagamento, desisténcia do(a) candidato(a) ou efa) d@andidato(a) no ato da inscricdo pgra o




processo seletivo. |

4.3 Procedimentos para inscri¢ao:

4.3.1 Antes de efetuar a inscricdo, o participante deveraeste Manual e certificar-se de que
preenche todos os requisitos exigidos para a pmat@&o do Processo Seletivo. A inscricdo implica
automaticamente o conhecimento e a aceitagdo dadicoes estabelecidas pelo Ifes neste Edital,
das quais o(a) candidato(a), em hipo6tese algunuera@legar desconhecimento.

4.3.2.Para efetuar a inscricdo o candidato deverd eavidmcumentacdo descrita no item abaixo, em
envelope lacrado e identificado, conforme o Andx@om data de postagem até o GiE10/2013yia
Correios/SEDEX, para o Instituto Federal do Egpi®anto - Campus Vitéria, Coordenadoria de
Licenciatura em Letras Portugués - Av. Vitoria,2B 7 Jucutuquara — Vitoria - ES. Cep. 29.040-780.

4.3.3 Documentacéo para a inscricao:
a) Formulario de inscricdo e Questionario Socioeduredi(anexo 1);

b) cépia simples do Documento Oficial de Identificacam foto;

C) copia simples do Cadastro de Pessoa Fisica — CRIBroprovante de inscricdo no CPF retirado no
site da Receita Federal do Brasil;

d) copia simples do Boletim do Enem 2012;

€) se possuir experiéncia em magistério, encaminhaiaao comprovante, conforme descrito no item
6.3;

f) cépia do comprovante de pagamento da inscricdo jGBt¢eto para os que tiverem a isencdo da
inscricdo. A Guia de recolhimento da taxa de lgéarino valor de R$ 51,00 (cinquenta e um reais),
poderda ser obtida no site www.stn.fazenda.gov.éra Ranto, acessar o portal SIAFI, em seguidarclica
em Guia de Recolhimento da Unido, Impressdo - GREenchendo os campos com as seguintes
informacdes: UG: cdodigo 158416 Gestdo: 26406 Recolhimento: Cddigo 28832-2 NUmero de
Referéncia: 041 Competéncia (més/ano em que for efetuar o pagain&encimento (o dia em que for
efetuar o pagamento). Apds o preenchimento cligu&mitir GRU;

4.3.4.Duvidas de preenchimento deverdo ser esclarecatas-mail:pseadletras2013@ifes.edudur
pelotelefone (27) 3331-2257

4.4. O(A) candidato(a) que nao efetuar o pagamento sporalente a taxa de inscricaté o dia
02 de outubro de 2013 e ndo encaminhar a sua documecdo conforme o item 4.3.3 até o dia 04
de Outubro de 2013 ndo tera a sua inscricdo efetivada e consequentenestara eliminado(a) do
processo seletivo.

4.5. O simples ato do pagamento da taxa de inscrig@ilocseeguimento correto de qualquer um dos
passos significa que o(a) candidato(a) NAO este@rito(a).

4.6.As inscricbes com postagem da documentacéo paséedata limite serdo indeferidas.

4.7.A inscricdo do(a) candidato(a) sera indeferid@selocumentos estiverem incompletos, incorretos,
ilegiveis ou rasurados

4.8. Nao serdo aceitas mais de uma inscricdo por pastageio da documentacdo em um mesmo
envelope. Caso ocorra, todas as inscricbes do meswatope serdo indeferidas.

4.9. O Ifes ndo se responsabiliza por solicitacdo derigg ndo recebida por quaisquer motivos de
ordem técnica, por falhas de comunicacéo, por piownto indevido do(a) candidato(a), bem como
por problemas na postagem/envio da documentacawosde responsabilidade exclusiva do(a)
candidato(a) acompanhar todo o processo de su#hsc

4.10.Serao considerados, para efeito de inscrigéo, gusrges documentos de identificacdo: Carteira de



Identidade, Carteira de Trabalho, Carteira NacioealHabilitacdo (modelo novo), os expedidos pela
Diretoria- Geral da Policia Civil, pelas Forcas Adaa ou pela Policia Militar, bem como as

carteiras expedidas por ordens ou conselhos quelepdederal, sdo consideradas documentos de
identidade e que contenham foto e impresséao digital

5. DA ISENCAO:

5.1. Critérios

Sera concedida isencdo do pagamento da taxa digdimsno Processo Seletivo Simplificado 31 2013 —
IFES/ UAB, para o requerente que

a) estiver inscrito no Cadastro Unico para PrograBmsiais do Governo Federal — CadUnico, de que
trata o Decreto n® 6.135/2007, conforme o Decrd&i®32008,

b) apresentar copia simples do histérico escolar mging Médio ou declaracdo original da instituicdo
de ensino, comprovando todo o Ensino Médio em agublicae,

c) preencher o formulario do anexo lll.

5.2. Dos pedidos de isencéo:

As inscricbes para a isencao deverdo ser realizaolgseriodo de 16 de setembro de 2013 a 20 de
setembro de 2013, no horario das 14h as 20h, no puainicipal de apoio presencial onde o(a)
candidato(a) concorrera a vaga apresentando a @éntagdo a seguir:

a) via impressa do requerimento de isencao, conformexa 11, devidamente assinado pelo requerente;

b) comprovante de indicacdo do Nimero de Identifice®écial — NIS, atribuido pelo CadUni@os
documentos descritos no item 5.1, letra b.

5.3. Da andlise dos pedidos de isencéo:
A andlise dos pedidos de isencao sera procedida@mhissdo do Processo Seletivo, que avaliara as
solicitacdes com base nas informacgfes prestadasynerimento e na documentacdo comprobatéria.

5.3.1.A comisséo poderé indeferir os pedidos de isengéo o(a) requerente:
a) omita informagdes ou as torne inveridicas;

b) apresente documentacdo insuficiente e/ou conbraitque ndo comprove a situacdo relatada no
requerimento de isencéo;

c) fraude e/ou falsifique a documentacdo, sem prejdi@® cominacdes legais, civis e criminais,
eventualmente cabiveis.

5.4. Da divulgacéao do resultado dos pedidos de igéo:
O resultado da avaliagdo dos pedidos de isencacaedisponivel, a partir do dia 25 de setembro de
2013, nos sitewww.cead.ifes.edu.l@www.ifes.edu.br

5.4.1.Néo serdo fornecidas informacg@es por telefoneivaato resultado das isenc¢oes.

5.4.2. Devido as caracteristicas do Programa de Iseng,cabera qualquer recurso administrativo
relativo aos resultados.

5.4.3.Caso o pedido de isencdo seja deferido, o(a) catoda) ndo precisara efetuar o pagamento do
boleto de inscricao.

6. CRITERIOS PARA AFERICAO DE NOTA NA ANALISE DE DO CUMENTACAO
6.1. Serd considerada a soma da pontuacdo apresentaBlalaton do Enem 2012 entregue pelo(a)
candidato(a).



6.2.Para os(as) candidatos(as) que apresentarem caagpmue exercicio de magistério, as pontuacdes
e o limite maximo de pontos considerados na andhsdocumentacéo estdo discriminados no Quadro
02:

QUADRO 02: COMPROVACAO DE EXERCICIO NO MAGISTERIO

- L Pontuacéo X N A
Exercicio de Magistério Correspondente Pontuacdo Maxima
Publico 15 pontos por ano ou fragdo maior|ou 300

igual a 06 meses

10 pontos por ano ou fracdo maior jou
Privado igual a 06 meses 200

6.3. O tempo de servico concomitante serd contabilizadma Unica vez. A comprovacdo da
experiéncia profissional sera feita da seguintméor

a) Declaracédo de exercicio profissional emitida pelstiluicdo ou organizacdo - em papel timbrado,
contendo o numero de CNPJ, Inscricdo Estadual onidiial, com dia, més e ano de inicio e término
do contrato. Em caso de contrato vigente, seréidengla a data em que a declaracdo foi emiNda.
sera aceita a copia da carteira de trabalho.

7. DA SELECAO E CLASSIFICACAO
7.1. A nota final do(a) candidato(a) sera composta peta total apresentada no Boletim do ENEM de
2012, somada a pontuacao referente ao tempo de@gate magistério (para 0s que comprovarem).

7.2. A classificagdo parcial do(a) candidato(a) obedeaeordem decrescente da nota final.

7.3. A classificacéo final serd divulgada, obedecendodem decrescente da nota final dos candidatos,
apos a andlise dos recursos, respeitando-se o oagimenagas oferecidas por polo.

8. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE:

Os critérios de desempate estédo abaixo relacioreadesio considerados na seguinte ordem:
1) maior pontuacao na nota de Redacéo do BoletiEENtEM 2012;

2) maior pontuacdo na area de conhecimento Lingisag€ddigos e suas Tecnologias do Boletim do
ENEM 2012;

3) maior pontuacao no critério de tempo de exeyaei magistério;

4) menor numero de inscricao.

9 DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS E RECURSOS

9.1 Os resultados parciais e final do Processo Sel&implificado 31 2013 — IFES /UAB seréo
publicados oficialmente, nos seguintes endere@igeicoswww.ifes.edu.be www.cead.ifes.edu.br

9.2 Notas ou classificac89A0 serfo fornecidas por telefone, em nenhuma hipétese.

9.3 Cabera recurso as decisbes da Comissao de Setlsite que devidamente fundamentado, em
formulario disponivel nos seguintes enderec¢os Gletos: www.ifes.edu.bre www.cead.ifes.edu.bmo
periodo de 21 a 23/10/2013 das 13 as 16h, nos RMiodcipais de Apoio Presencial. O resultado dos
recursos serad publicado oficialmente nos seguirdederecos eletrbnicoswww.ifes.edu.br e
www.cead.ifes.edu.br

9.4 0s(As) candidatos(as) que nao forem aprovados(@sagsificados(as) nas vagas disponiveis terdo o
prazo de 60 (sessenta) dias, a partir da datavdgdcdo do resultado final do Processo Seletigoa p
retirar seus documentos de inscricdo no InstituddeFal do Espirito Santo - Campus Vitoria.



Transcorrido este prazo, a documentacao sera madiae

10. DA PRE-MATRICULA

10.1. Os(As) candidatos(as), constantes da Lista de Aplas; deverdo efetuar a pré-matricula, no
periodo de 28 a 31 de outubro de 2013, das 14h &@h2no polo municipal de apoio presencial onde
sera realizado o curso.

10.2.Documentacéo para pré-matricula:

a) Requerimento préprio de matricula (Anexo V). Casio possua uma conta de e-mail, favor
providencia-la para colocar no requerimento de ind#, pois essa informacao € obrigatoria;

b) Documentacéao referente a Agdo Afirmativa, conforter@ 10.4;

c¢) Assinatura de Termo de Cesséo de Imagem;

d) Histérico Escolar do Ensino Médio, com carga Haradevidamente assinado pelas autoridades
competentes, inclusive o n° de autorizagéo e/dstreg dessas autoridades (original);

e) Certiddo de Nascimento ou Casamento (cOpia audeiatic
f) Certiddo de Registro do Consulado, para estrargy@ifpia autenticada);
g) Carteira de Identidade para estrangeiros perman&tpia autenticada);

h) Titulo de Eleitor para maiores de 18 anos e congmav de votacdo da ultima eleicdo (copia
autenticada);

i) Carteirade Identidade (cOpia autenticada);

j) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (cOpia autentioad@pmprovante de Inscricdo no CPF retirado
no site da Receita Federal do Brdwilww.receita.fazenda.gov)pr

k) Certiddo de Alistamento Militar — documento obrégai para maiores de 17 anos do sexo
masculino, independente da data de aniversarida@penticada);

[) Certificado de Reservista, Dispensa, ou Isencdara maiores de 18 anos do sexo masculino (copia
autenticada);

m) Uma foto 3x4, de frente e recente, com o nome degajlidato(a) e o polo escritos no verso, em
letra de forma e a tinta;

n) Declaracéo de equivaléncia de estudos feitos reriextcom a traducédo oficial dos estudos feita por
um tradutor juramentado.

Obs.: As autenticacdes deverdo ser feitas em canor

10.3.Consideracbes gerais sobre a pré-matricula:

a) A pré-matricula podera ser efetivada pelo(a) pofpji candidato(a) ou representante legal,
munido de procuragdo especifica para esse fim @wna freconhecida, apresentando a documentagéo
descrita no item 10.3

b) Todos os candidatos classificados e aprovados,addatnimero de vagas estabelecido para o curso,
terdo que fazer a pré-matricula, obrigatoriamemsedata determinada pelo Edital, sob pena de ser
considerado DESISTENTE, hipétese em gque sera candeot suplente imediato para ocupacao da vaga.

c) O(A) candidato(a) que deixar de apresentar a doctag&o relacionada dentro do prazo estabelecido
neste Edital ndo podera efetuar sua pré- matricula.

d) Em nenhuma hipétese sera aceita a pré-matricuticional.



10.4. Documentacédo dos candidatos nas vagas de Aédiomativa

10.4.1. candidatos nas vagas de Acao Afirmativa 1:

a) Historico Escolar do Ensino Médio cursado em Escétlblica, com carga horéria, devidamente
assinado pelas autoridades competentes, inclushfede autorizacdo e/ou registros dessas autosdade
(original) ou Declaracdo de Conclusdo de Ensino Médio dmadée assinado pelas autoridades
competentesofiginal). Neste caso o Histérico Escolar do Ensino Médigeda ser entregue ao Ifes em
até 30 (trinta) dias da data da matricula OU Geatio de Conclusdo do Ensino Médio cursado
integralmente em Escola Publica, OU o Certificado@bnclusdo com base no resultado do Exame
Nacional do Ensino Médio - ENEM, OU do Exame Naelopara Certificagdo de Competéncias de
Jovens e Adultos - ENCCEJA OU de exames de cextfic de competéncia ou de avaliacdo de jovens e
adultos realizados pelos sistemas estaduais deogpsginal);

by

b) Apresentar toda a documentacao descrita no itegy da letra “c” a letra “m”;

c) Copia da documentagéo pessoal dos membros que eomgpéamilia. Serdo considerados documentos
de identificagdo pessoal aqueles expedidos peleret8gas de Seguranga Publica, pela DiretoriaiGera
da Policia Civil, pelas For¢cas Armadas ou pelaciRoMilitar, Carteira de Trabalho e Previdénciaig&hc
Carteira de Motorista, Passaporte atualizado, bamocas carteiras expedidas por ordens ou conselhos
gue, por lei federal, sdo consideradas documertidetitidade e que contenham foto e impressaabigit
(original e cépia simples ou cépia autenticada);

d) Cépia da comprovacgao de renda de todos os commaneatfamilia, com idade igual ou maior de 16
anos (inclusive do candidato), de acordo com doategéo especifica, conforme casosAEXO Il
(exceto em caso de apresentacéo do NIS do candalgteal de vera apresentar apenas esse documento
como comprovagao de renda) (original e copia siswplecopia autenticada);

e) O candidato que possuir inscricdo no CadastrodJpara Programas Sociais do Governo Federal —
CadUnico, de que trata o Decreto n°. 6.135/2007eté apresentar original e copia do Comprovante de
indicagdo do Numero de Identificagio Social — NfisHa espelho do Cadastro Unico ou folha de resumo
do Cadastro Unico ou relatério sintético do Cadastnico), que devera ser solicitado junto ao @edér
Referéncia da Assisténcia Social (CRAS) mais préxia residéncia do candidato ou ao 6rgao gestor
municipal do Bolsa-Familia. O comprovante deveraatado, carimbado e assinado pelo responsavel do
orgdo competente, e devera conter o NIS especifiaandidato e ndo apenas do responsavel fanailiar,
menos que este seja 0 proprio candidato;

f) Se o candidato ou membros da familia forem casadl@®ssuirem unido estavel oficializada, cépia da
comprovacdao oficial (Certiddo de casamento ou DecuonOficial de Unido Estavel) (original e cépia
simples ou cépia autenticada).

10.4.2. Candidatos nas vagas de Acédo Afirmativa 1:

a) Historico Escolar do Ensino Médio cursado em Esc¢tlblica, com carga horéria, devidamente
assinado pelas autoridades competentes, inclushfede autorizacdo e/ou registros dessas autosdade
(original) ou Declaracdo de Conclusdo de Ensino iMéatbvidamente assinado pelas autoridades
competentes (original), neste caso o Histérico Bsao Ensino Médio devera ser entregue ao IFES em
até 30 (trinta) dias da data da matricula OU Geatio de Conclusdo do Ensino Médio cursado
integralmente em Escola Publica, OU o Certificado@bnclusdo com base no resultado do Exame
Nacional do Ensino Médio - ENEM, OU do Exame Naelopara Certificagdo de Competéncias de
Jovens e Adultos - ENCCEJA OU de exames de cextfic de competéncia ou de avaliacdo de jovens e
adultos realizados pelos sistemas estaduais dsogosiginal);

BN

b) Apresentar toda a documentacao descrita no ite?y da letra “c” a letra “n”.

11. DA CONFIRMACAO DE MATRICULA
11.1. A confirmacdo da matricula serd realizada pelo fegiAcadémico do Campus Vitéria, apos
analise dos documentos apresentados na pré-matricul



11.2.S6 sera aceita a matricula com a documentacéao etanpbnforme exigéncia na pré-matricula.
11.3.N&o serdo aceitos documentos incompletos, incarri¢giveis ou rasurados.

11.4. Seré disponibilizada, no polo municipal de apoiespncial, uma lista de matriculas confirmadas
pelo Registro Académico do Campus Vitéria.

11.5. As matriculas ndo confirmadas pelo Registro Académico do Campus Vitoria estardo
definitivamente canceladas.

11.6.O Registro Académico do Campus Vitoria fard 22 csag¢do dos candidatos suplentes para o
preenchimento de vagas decorrentes da ndo confiorde; matricula, pelo site do CEAD.

11.7.Sera cancelada a matricula do aluno que:
a) NAO comparecer na aula inaugural e no primeiro etrogresencial;

b) NAO acessar o ambiente virtual de aprendizagenprioeiros 5 (cinco) dias letivos.

Obs. 1: O(A) candidato(a) que j& se encontrar matriculado wn doscursosde graduacgdo, seja
presencial ou a distancia, de qualgoampus do IFES, sera automaticamente desligado do curso q
esteja frequentando, caso opte pela matricula do curso.

Obs. 2: A lei n® 12.089/2009 proibe que uma mesma pesagaepna condicdo de estudante, 2 (duas)
vagas, simultaneamente, em cursos de graduac&ostmicdes publicas de ensino superior em todo o
territério nacional.

Obs. 3: Nao é permitido ao(a) candidato(a) bolsista do Rratdatricular-se em uma instituicdo de
ensino superior publica e gratuita.

12. DA SUPLENCIA

O Registro Académico do Campus Vitoria publicar&it®do CEAD, a 12 convocacao dos candidatos
suplentes para o preenchimento de vagas decoraatedo realizacdo da pré-matricula, em até 2)(dois
dias uteis ap6s o periodo da pré-matricula.

12.1. As vagas remanescentes das acbes afirmatitagandidatos que tenham cursado todo o ensino
médio em escola publica e tenham renda per cagteonou igual a 1,5 salério) serdo preenchidas da
seguinte forma:

a) Havendo sobra de vagas para candidatos autoddm$apmetos, pardos ou indios (PPI), estas serdo
destinadas aos suplentes deste mesmo grupo, PPI.

b) Caso ainda haja vagas, estas serdo preenchides qagldidatos de outras etnias ou ndo declarados
(OE) dentro dessa acéao afirmativa.

c) Permanecendo a sobra, as vagas serdo remanegaidas grupo da acao afirmativa 2 (todo o ensino
meédio em escola publica) seguindo o critério derjgade para os candidatos autodeclarados pretos,
pardos ou indios e depois para os candidatos dasaethias ou ndo declarados.

d) Caso ainda haja vagas restantes, estas serachidesnpelos candidatos da ampla concorréncia.
Segue abaixo esquema com a ordem de prioridade@avacacgéo de suplentes.

Ordem de prioridade para convocacéo de suplentes pavagas da Acao Afirmativa 1 — PPI:
1°: candidatos da Acéo Afirmativa 1 — PPI

2°: candidatos da Ac¢ao Afirmativa 1 — OE

3°: candidatos da Acao Afirmativa 2 — PPI

4°: candidatos da Acédo Afirmativa 2 — OE

5°: candidatos da Ampla Concorréncia

12.2. As vagas remanescentes das a¢des afirmati2a&andidatos que cursaram todo o ensino médio



em escola publica) serdo preenchidas da seguimeafo

a) as vagas nao preenchidas pelos candidatos awcatbes pretos, pardos ou indios (PPI) serdo
destinadas aos suplentes do mesmo grupo, PPI.

b) se os suplentes do grupo PPl ndo preencheremgas,vestas serdo destinadas aos candidatos de
outras etnias ou ndo declarados (OE) dentro deataafirmativa.

c) permanecendo vagas ndo ocupadas, estas serdoejaiasnpara o grupo da acdo afirmativa 1,
seguindo o critério de prioridade para os candglaitodeclarados pretos, pardos ou indios e depois
para os candidatos de outras etnias ou ndo dectarad

d) caso ainda restem vagas, estas serdo preencbhideanglidatos da ampla concorréncia.
Segue abaixo esquema com a ordem de prioridadepavacacéo dos suplentes.

Ordem de prioridade para convocacao de suplentes pavagas da Acao Afirmativa 2 — PPI:

1°: candidatos da Acéo Afirmativa 2 — PPI

2°: candidatos da Acao Afirmativa 2 — OE

3°: candidatos da Acao Afirmativa 1 — PPI

4°: candidatos da Acéo Afirmativa 1 — OE

5°: candidatos da Ampla Concorréncia

12. DAS RECOMENDAGCOES FINAIS

12.1. E de responsabilidade do(a) candidato(a) o conletondo Regulamento da Organizacéo
Didéatico-Pedagdgica dos Cursos de Graduacao nalichadia a distancia do Ifes, que esta disponivel no
enderecowww.cead.ifes.edu.btlicando em Downloads — Documentos.

12.2. Cada candidato(a) podera inscrever-se apenas uma \@an um polo. Em caso de inscricbes
mdltiplas, a Ultima seré considerada a valida.

12.3. ATENCAO: A qualquer momento, caso o nimero de candidatosndeolo seja inferior ao
numero de vagas disponibilizadas ao ponto de tonvével a oferta do curso, o(a) candidato(a) pade
ser transferido(a) para o polo mais proximo darssaéncia em que haja o curso.

12.4. 0 simples ato de inscricdo para este Processoiv®etdiriga o(a) candidato(a) a observar as

normas contidas no Edital e neste Manual do idatw] no Regimento Geral do Ifes e na legislacdo
pertinente ao Ensino Brasileiro, constituindo aagib expressa e plena de todo o regulamento
pertinente ao exame.

12.5.E de inteira responsabilidade do(a) candidato(@n@anhar a publicacdo dos resultados das etapas
do Processo Seletivo.

12.6. A inexatiddo ou irregularidade de informacdes, aiggdie constatadas posteriormente, eliminara
o(a) candidato(a) do processo seletivo, declarasgloulos todos os atos decorrentes de sua inscrica

12.7. A inscricdo do(a) candidato(a) implicara conhecitogrmpor parte deste(a), das instrucdes e
compromisso de aceitar as condicfes deste ProBesstivo nos termos em que se acham estabelecidas
neste Manual.

12.8. Os casos omissos e as situacdes nao previstas mesteal serdo avaliados pela Comisséo
de Selecdo em conjunto com a Pré-Reitoria de Emkirlées.

12.9. Este Manual entra em vigor a partir da data de mudicacdo, sendo valido apenas para este
Processo Seletivo, revogadas as disposi¢cdes emagont

Vitoria, 08 de setembro de 2013
Denio Rebello Aarntes
Reitor



