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INSTRUCOES DE MATRICULA PARA OS CANDIDATOS APROVADOS E DA LISTA DE ESPERA
PROCESSO SELETIVO DE AVALIAGAO SERIADA — PAS — TERCEIRA ETAPA (Grupo XllI/Triénio 2013-2015)
12 SEMESTRE DE 2015

VAGAS RESERVADAS - COTAS
(CONFORME EDITAL N2 192 — DIPS/UFLA, de 8/8/2014)

Antes de efetuar sua solicitagdo de matricula, o candidato convocado devera ler com ATENGAO todas as orientacdes abaixo.

A solicitacdo de matricula serd realizada, exclusivamente, via internet, através do site www.drca.ufla.br.

QUADRO 1 — CALENDARIO PARA A SOLICITAGAO DE MATRICULA : Primeira Chamada

DATA DA DIVULGAGAO CONVOCAGAO PERIODO PARA SOLICITACAO PERIODO PARA ENTREGA DA DOCUMENTAGAO -

UFLA UFLA DE MATRICULA - UFLA DRCA/UFLA
16/01/2015 PRIMEIRA 30/01 a 03/02/2015 Por SEDEX de 30/01 a 03/02/2015
ou

PRESENCIAL nos dias 30/01, 02 e 03/02/2015
de 8as 12 ede 14 as 17 horas

| 20/02/2015 - Resultado das avaliagdes socioecondmicas da PRIMEIRA CHAMADA |

O candidato tera prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis para a interposi¢dao de recurso, contado a partir da data do
langcamento dos resultados no Portal do Candidato, no site www.sig.ufla.br

QUADRO 2 - CALENDARIO PARA A SOLICITACAO DE MATRICULA DA LISTA DE ESPERA: Segunda a Sexta Chamadas
(Calendario da UFLA)

DATA DA DIVULGAGAO CONVOCAGAO PERIODO PARA SOLICITACAO PERIODO PARA ENTREGA DA DOCUMENTAGAO —

UFLA urla DE MATRICULA - UFLA DRCA/UFLA
11/2/2015 SEGUNDA 11 a 13/2/2015 Por SEDEX de 11 a 13/2/15
ou

PRESENCIAL nos dias 11, 12 e 13/2/15
de 8as 12 ede 14 as 17 horas
20/2/2015 TERCEIRA 20 a 24/2/2015 Por SEDEX de 20 a 24/2/15
ou
PRESENCIAL nos dias 20, 23 e 24/2/15
de 8 as 12 ede 14 as 17 horas

27/2/2015 QUARTA 27/2 a 3/3/2015 PRESENCIAL nos dias 27/2,2 e 3/3/14
de 8 as 12 ede 14 as 17 horas

6/3/2015 QUINTA 6 a 10/3/2015 PRESENCIAL nos dias 6, 9 e 10/3/15
de 8 as 12 ede 14 as 17 horas

13/3/2015 SEXTA 13a17/3/2015 PRESENCIAL nos dias 13,16 e 17/3/15

de 8as 12 ede 14 as 17 horas

09/03/2015 - Resultado das avaliagées socioecondmicas da SEGUNDA e TERCEIRA CHAMADAS
27/03/2015 - Resultado das avaliagdes socioecondmicas da QUARTA, QUINTA e SEXTA CHAMADAS

O candidato tera prazo maximo de 2 (dois) dias uteis para a interposi¢cdao de recurso, contado a partir da data do
langcamento dos resultados no Portal do Candidato, no site www.sig.ufla.br

1. DOS PROCEDIMENTOS DE MATRICULA:

1.1. Preencher a Ficha Cadastro no site www.drca.ufla.br (Calouros 2015/1) nas datas especificadas em cada
Chamada. Imprimir e assinar.
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1.2. Como condigao obrigatdria para efetivagdo da matricula, o candidato convocado devera enviar por SEDEX ou
entregar presencialmente, observados os QUADROS 1 e 2, em envelope lacrado e devidamente identificado no Setor de
Atendimento da DRCA — Centro Administrativo da UFLA , no horario de 8 as 12 horas e de 14 as 18 horas (horario de
Brasilia), copia no tamanho A4, legivel e sem rasuras dos seguintes documentos:

1.2.1. Ficha-Cadastro impressa e assinada pelo candidato;

1.2.2. 1 (uma) foto 3x4 recente - colar na Ficha-Cadastro;

1.2.3. Certiddo de nascimento ou casamento — 1 (uma) copia;

1.2.4. Cédula de Identidade ou Carteira Nacional de Habilitacdo (no caso de estrangeiro, Cédula de Identidade expedida pela
Policia Federal ou Passaporte com visto temporario de estudante ou visto permanente) — 1 (uma) cdpia;

1.2.5. Titulo de eleitor — para maiores de 18 anos — 1 (uma) cépia;

1.2.6.Comprovante de quitacao eleitoral (que pode ser retirado no site
www.tse.gov.br/internet/servicos_eleitor/quitacao.htm) para maiores de 18 anos — 1 (uma) cépia;

1.2.7. Documento militar, no caso de candidato do sexo masculino maior de 18 anos — 1 (uma) cépia - (o candidato com
idade superior a 46 anos esta dispensado da apresenta¢do do documento);

1.2.8. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF — (se o nimero do CPF constar da Cédula de Identidade ou da Carteira Nacional de
Habilitacdo, fica dispensada a apresentacdo do mesmo) — 1 (uma) copia;

1.2.9. Certificado de conclusdo do ensino médio — 1 (uma) copia autenticada em cartério;

1.2.10. Histdrico Escolar do ensino médio — 1 (uma) cdpia autenticada em cartdrio.

1.3. As copias dos documentos mencionados nos itens 1.2.4, 1.2.5, 1.2.7 e 1.2.8 deverao estar em uma unica folha.

1.4. Os candidatos que tiverem concluido o Ensino Médio no exterior deverdo apresentar, além do Certificado de
Conclusdo do Ensino Médio e do Histérico Escolar, o Parecer de Equivaléncia de Estudos, emitido pela Secretaria de Estado
da Educacdo e copia da publicacdo no érgao oficial do estado. Todos os documentos emitidos em outro idioma deverdo ser
traduzidos para o portugués por tradutor juramentado.

2. E vedada a matricula nos cursos de graduacdo de candidatos classificados em qualquer modalidade de ingresso que ja
estejam matriculados em outro curso de graduac¢do da Universidade Federal de Lavras ou de outras instituicdes publicas de
ensino superior em todo territdrio nacional, conforme Lei Federal 12.089 de 11 de novembro de 2009.

3. O candidato convocado para matricula que esteja matriculado em outro curso de graduacdo da UFLA ou de outra
instituicdo publica de ensino superior, devera apresentar sua desisténcia do curso em que ja esteja matriculado.

4. Para os candidatos das vagas reservadas (COTAS) além dos documentos listados acima (dos itens 1.2.1 a 1.2.10) deverao
entregar também os documentos relacionados abaixo, de acordo com cada GRUPO:

4.1. GRUPO 1 (VRRI-PPI): ESTUDANTES AUTODECLARADOS PRETOS, PARDOS E INDIGENAS, COM RENDA FAMILIAR BRUTA
IGUAL OU INFERIOR A 1,5 (UM VIRGULA CINCO) SALARIO-MINIMO PER CAPITA:

4.1.1. Comprovante de ter cursado integralmente o ensino médio em escola publica;

4.1.2. Autodeclaragdo sobre sua raga, em formulario préprio, disponivel no site www.drca.ufla.br;

4.1.3. Questionario de avaliagdo socioecondmica devidamente datado e assinado pelo candidato, cujo formuldrio serd disponibilizado
juntamente com as instrugGes de matricula, quando da divulgagdo dos resultados da selegado;

4.1.4. Cépia de documento de identidade e CPF de todos os membros da familia com idade igual ou superior a 18 anos;

4.1.5. Copia de certiddo de nascimento de todos os membros da familia com idade inferior a 18 anos;

4.1.6. Copia das certiddes de casamento dos membros da familia que sejam casados e residam com a familia do estudante. No caso de
membros da familia separados, cépia do termo de separagdo homologado pelo juiz;

4.1.7. No caso de pais falecidos, cépia da certiddo de dbito;

4.1.8. Copia completa da Declaragdo de Ajuste Anual de Imposto de Renda — Pessoa Fisica do Exercicio de 2014, Ano-Calenddrio 2013 e
do respectivo recibo de entrega de todos os membros da familia obrigados a apresenta-la. Os membros da familia com idade superior a
18 anos, que ndo foram obrigados a apresentar esta declaragdo de ajuste anual, deverdo apresentar comprovante de consulta a
Restituicdo de Imposto de Renda, que pode ser obtido no enderego eletronico http://www.receita.fazenda.gov.br - servicos mais
procurados + restituigdo IRPF + consulta restitui¢cdo/resultado;

4.1.9. Comprovante de residéncia de avds e/ou outros parentes que residam com a familia do estudante e que ndo sejam irm3os ou pais;
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4.1.10. Copia de comprovantes de rendimentos oriundos de trabalho remunerado dos ultimos trés meses anteriores a inscricdo do
candidato no presente processo seletivo, de todos os membros da familia. No caso de assalariados e/ou aposentados, pensionistas ou
segurados, holerite, contracheque ou extrato de beneficio. No caso de profissionais liberais (médicos, psicélogos, dentistas, contadores e
outros), profissionais autdbnomos (vendedores, representantes comerciais e outros) e produtores rurais, declaragdo comprobatéria de
renda média mensal, devidamente emitida por contador ou similar. No caso de profissionais informais (camel6s, ambulantes e outros),
declaragdo de renda média mensal, com firma reconhecida em cartério;

4.1.11. Cépias dos comprovantes de recebimento de rendimentos de aluguéis e/ou arrendamento de bens moéveis e imdveis e de
pensdes alimenticias recebidos por todos os membros da familia, dos ultimos trés meses;

4.1.12. Cépia da carteira de trabalho de todos os membros da familia maiores de 18 anos (pagina com dados de identificagdo, pagina do
ultimo contrato de trabalho e pagina imediatamente posterior em branco, para quem ja trabalhou com carteira assinada, ou pagina com
dados de identificagdo e primeira pagina de contrato em branco, para quem nunca trabalhou com carteira assinada). SO estdo
desobrigados a apresentagdo de carteira de trabalho membros da familia que ndo trabalhem e sejam comprovadamente estudantes ou
tenham idade igual ou superior a 60 anos; ou que seja servidor publico;

4.1.13. Copias dos comprovantes de matricula de membros da familia com idade superior a 18 anos e que sejam estudantes.

4.2. GRUPO 2 (VRRI-NPPI): DEMAIS ESTUDANTES COM RENDA FAMILIAR BRUTA IGUAL OU INFERIOR A 1,5 (UM VIiRGULA CINCO)
SALARIO-MINIMO PER CAPITA:

4.2.1. Comprovante de ter cursado integralmente o ensino médio em escola publica;

4.2.2. Questionario de avaliagdo socioecondmica devidamente datado e assinado pelo candidato, cujo formuldrio serd disponibilizado
juntamente com as instrugGes de matricula, quando da divulgagdo dos resultados da selegado;

4.2.3. Cépia de documento de identidade e CPF de todos os membros da familia com idade igual ou superior a 18 anos;

4.2.4. Copia de certiddo de nascimento de todos os membros da familia com idade inferior a 18 anos;

4.2.5. Copia das certiddes de casamento dos membros da familia que sejam casados e residam com a familia do estudante. No caso de
membros da familia separados, cépia do termo de separagdo homologado pelo juiz;

4.2.6. No caso de pais falecidos, cépia da certiddo de dbito;

4.2.7. Copia completa da Declaragdo de Ajuste Anual de Imposto de Renda — Pessoa Fisica do Exercicio de 2014, Ano-Calenddrio 2013 e
do respectivo recibo de entrega de todos os membros da familia obrigados a apresenta-la. Os membros da familia com idade superior a
18 anos, que ndo foram obrigados a apresentar esta declaragdo de ajuste anual, deverdo apresentar comprovante de consulta a
Restituicdo de Imposto de Renda, que pode ser obtido no enderego eletronico http://www.receita.fazenda.gov.br - servicos mais
procurados + restituigdo IRPF + consulta restitui¢cdo/resultado;

4.2.8. Comprovante de residéncia de avds e/ou outros parentes que residam com a familia do estudante e que ndo sejam irm3os ou pais;
4.2.9. Cépia de comprovantes de rendimentos oriundos de trabalho remunerado dos ultimos trés meses anteriores a inscrigdo do
candidato no presente processo seletivo, de todos os membros da familia. No caso de assalariados e/ou aposentados, pensionistas ou
segurados, holerite, contracheque ou extrato de beneficio. No caso de profissionais liberais (médicos, psicélogos, dentistas, contadores e
outros), profissionais autdbnomos (vendedores, representantes comerciais e outros) e produtores rurais, declaragdo comprobatéria de
renda média mensal, devidamente emitida por contador ou similar. No caso de profissionais informais (camel0s, ambulantes e outros),
declaragdo de renda média mensal, com firma reconhecida em cartério;

4.2.10. Cépias dos comprovantes de recebimento de rendimentos de aluguéis e/ou arrendamento de bens moéveis e imdveis e de
pensdes alimenticias recebidos por todos os membros da familia, dos ultimos trés meses;

4.2.11. Cépia da carteira de trabalho de todos os membros da familia maiores de 18 anos (pagina com dados de identificagdo, pagina do
ultimo contrato de trabalho e pagina imediatamente posterior em branco, para quem ja trabalhou com carteira assinada, ou pagina com
dados de identificagdo e primeira pagina de contrato em branco, para quem nunca trabalhou com carteira assinada). SO estdo
desobrigados a apresentagdo de carteira de trabalho membros da familia que ndo trabalhem e sejam comprovadamente estudantes ou
tenham idade igual ou superior a 60 anos; ou que seja servidor publico;

4.2.12. Cépias dos comprovantes de matricula de membros da familia com idade superior a 18 anos e que sejam estudantes.

4.3. GRUPO 3 (VRRS-PPI): ESTUDANTES AUTODECLARADOS PRETOS, PARDOS E INDIGENAS, COM RENDA FAMILIAR SUPERIOR A
1,5 (UM VIRGULA CINCO) SALARIO-MINIMO PER CAPITA:

4.3.1. Comprovante de ter cursado integralmente o ensino médio em escola publica;
4.3.2. Autodeclaragdo sobre sua raga, em formulario préprio, disponivel no site www.drca.ufla.br.

4.4. GRUPO 4 (VRRS-NPPI): DEMAIS ESTUDANTES COM RENDA FAMILIAR BRUTA SUPERIOR A 1,5 (UM VIRGULA CINCO) SALARIO-
MINIMO PER CAPITA:

4.4.1. Comprovante de ter cursado integralmente o ensino médio em escola publica.

4.5. Os candidatos que obtiverem certificagdo do Ensino Médio por meio do Enem, pelo Exame Nacional para
Certificacdo de Competéncias de Jovens e Adultos (ENCCEJA) ou de exames de certificagdo de competéncia ou de avalia¢do
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de jovens e adultos realizados pelos sistemas estaduais de ensino ndo podem ter cursado qualquer parte do Ensino Médio
em escola particular e deverdo apresentar, também, cdpia autenticada em cartério do Histérico do Ensino Médio.

5. Perdera o direito a vaga o candidato que:
5.1. ndo realizar a sua matricula no prazo estabelecido;
5.2. ndo apresentar, no ato da matricula, a documentagcao completa exigida; e
5.3. ndo apresentar, no ato da matricula, a documentagao completa exigida para a comprovacdo de sua condigao.

6. ENDERECO PARA POSTAGEM DOS DOCUMENTOS DE MATRICULA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO - PAS
CAMPUS UNIVERSITARIO
CEP 37200-000 — LAVRAS - MG

7. LISTA DE ESPERA

7.1. O preenchimento das vagas decorrentes de candidatos que nao realizaram a sua matricula no prazo estabelecido
ou n3o enviaram e/ou entregaram presencialmente toda documentacdo exigida para a matricula, candidatos matriculados
em chamadas anteriores que desistiram oficialmente da vaga e candidatos que ndo participaram da Recep¢ao aos Calouros
(presenca obrigatdria), sera realizado obedecendo ao item 7.5 do Edital N2 192 — DIPS/UFLA, de 8/8/2014. As convocacdes
serdo publicadas no endereco eletrénico www.drca.ufla.br — Calouros 2015/1

7.2. Para a matricula da 22 chamada em diante da Lista de Espera, o candidato convocado devera seguir o mesmo
procedimento da matricula dos aprovados da 12 Chamada, nas datas especificadas no QUADRO 2.

7.3. No periodo de 18 a 20/03/2015, se ainda existirem vagas, as convocac¢des poderio ser feitas:

a) viainternet — No site www.drca.ufla.br;

b) por telefone — A UFLA nao se responsabiliza por possiveis problemas de comunica¢dao que possam ocorrer em
func¢do de informacgodes erradas prestadas pelo candidato no ato da inscricao no PAS;

c) e, dependendo do nimero de vagas a serem preenchidas, os candidatos poderdo ser convocados a participar
de uma reunido, no campus universitario da UFLA, na cidade de Lavras-MG, em data, horario e local a serem
divulgados posteriormente no site www.drca.ufla.br

8. APROVEITAMENTO DE CREDITOS DE DISCIPLINAS CURSADAS EM NIVEL SUPERIOR

O candidato convocado para matricula, que ja tenha cursado disciplinas em curso de graduacdo e tenha interesse em
aproveitar os créditos, devera enviar a Secretaria dos Colegiados dos Cursos de Graduacdo (endereco abaixo) via Sedex, NA
MESMA DATA DA MATRICULA, histérico escolar, contetido programatico das disciplinas em questdo e formulario especifico
devidamente preenchido (disponivel no site www.prg.ufla.br — Formularios — Aproveitamento de Créditos).

Mesmo obtendo aproveitamento de créditos, os candidatos terdo que se adequar, obrigatoriamente, a oferta de
disciplinas do curso.

As solicitagdes de aproveitamento de créditos enviadas apds a data da matricula, somente serdo analisadas no
periodo letivo seguinte.

9. ENDEREGCO PARA POSTAGEM DOS DOCUMENTOS PARA APROVEITAMENTO DE CREDITOS
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
SECRETARIA DE COLEGIADOS DOS CURSOS DE GRADUAGAO - CENTRO ADMINISTRATIVO
CAMPUS UNIVERSITARIO
APROVEITAMENTO DE CREDITOS - PAS
CEP 37200-000 — LAVRAS - MG

10. RECEPCAO AOS CALOUROS
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De acordo com o disposto na Resolucao CEPE n2 42, de 21 de marc¢o de 2007, Artigo 49, a participacdao na Recepgao
aos Calouros é obrigatodria, a data sera definida posteriormente e sera divulgada no site www.prg.ufla.br.

§ 1° “O estudante que deixar de comparecer as atividades de recep¢do de calouros serd automaticamente
desvinculado do curso e da Universidade”.

§ 2° “O estudante que necessitar ausentar-se durante as duas primeiras semanas letivas, por impedimento previsto
no Decreto-Lei n® 1.044/69 e nas Leis nimeros 715/69 e 6.202/75, devera ter sua justificativa de auséncia comunicada a Pré-
Reitoria de Graduagdo - PRG, por ele préprio ou por pessoa que o represente, num prazo maximo de até dois (2) dias uteis
apos o inicio das atividades”. (vide www.prg.ufla.br).

Dia 2/3/2015 previsdo de Abertuta Oficial da Recepcdo de Calouros. E de responsabilidade do ingressante se inteirar
da programacao.

A PROGRAMAGAO DA RECEPGAO AOS CALOUROS SERA DIVULGADA NO SITE www.prg.ufla.br

11. E de exclusiva responsabilidade do candidato a observancia dos procedimentos e prazos estabelecidos, bem como a
verificagcdo dos documentos exigidos para a matricula, os respectivos horarios de atendimento na instituicdo e as normas
estabelecidas para os candidatos classificados e da lista de espera, disponiveis nessa instru¢ao de matricula.

12. A partir da quarta chamada da Lista de Espera a entrega da documentagdo, exigida, SERA EXCLUSIVAMENTE
PRESENCIAL, em envelope lacrado e devidamente identificado.

13. Os candidatos desistentes ou que tenham sua matricula indeferida, terdo um prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da
data de realizacdo da ultima chamada, para retirar as cdpias dos documentos entregues no ato da matricula. A partir deste
prazo os documentos serdo destruidos.

14. Os documentos apresentados pelos candidatos no ato da matricula, para a comprovacdo dos dados sécio-econémicos,
permancerao arquivados na Diretoria de Registro e Controle Académico durante o prazo de cinco anos. A partir deste prazo
os documentos serdo destruidos.

14. O candidato deve acompanhar o processo de solicitacdo de matricula no Portal do Candidato www.sig.ufla.br Acesso de
candidatos. Apds a efetivacdo da matricula pela Diretoria de Registro e Controle Académico — DRCA, o Sistema Integrado de
Gestdo — SIG enviard uma mensagem para o e-mail pessoal/alternativo, informando o seu e-mail institucional, senha e
numero de matricula.

15. O calendario escolar da UFLA considera sabado como dia letivo. Assim sendo, todo estudante, independentemente de
sua confissdo religiosa, devera cumprir, ao longo do curso, as atividades académicas determinadas para esse dia.

INFORMACOES SOBRE A MATRICULA
DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO
TELEFONES: (35) 3829-1134 / 5107 / 1507 - E-MAIL: graduacao@drca.ufla.br
SITE: www.drca.ufla.br CALOUROS
HORARIO DE ATENDIMENTO: de 8 as 12 e de 14 as 18 horas, de 22 a 62 feira

INFORMACOES SOBRE APROVEITAMENTO DE CREDITOS E RECEPCAO AOS CALOUROS
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO
TELEFONE: (35) 3829-1113 - E-MAIL: colegiados@prg.ufla.br

SITE: www.prg.ufla.br
HORARIO DE ATENDIMENTO: de 8 as 12 e de 14 as 18 horas, de 22 a 62 feira

INFORMAGOES SOBRE AVALIAGAO SOCIOECONOMICA, ALOJAMENTO E RESTAURANTE UNIVERSITARIO
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS E COMUNITARIOS - PRAEC
TELEFONES: (35) 3829-1582 / 1587



U

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS

UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

SITE: www.praec.ufla.br
HORARIO DE ATENDIMENTO: de 8 as 12 e de 14 as 18 horas, de 22 a 62 feira

Lavras, 13 de janeiro de 2015

VANIA FERREIRA DE SOUZA
Diretora de Registro e Controle Académico



