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UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO

INSTRUCOES DE MATRICULA PARA OS CANDIDATOS APROVADOS E DA LISTA DE ESPERA
PROCESSO SELETIVO DE AVALIAGAO SERIADA — PAS — TERCEIRA ETAPA (Grupo XlII/Triénio 2012-2014)

AMPLA CONCORRENCIA (DEMAIS CANDIDATOS)
(CONFORME EDITAL N2 172 - DIPS/UFLA, de 31/07/2013)

Antes de efetuar sua solicitagdo de matricula, o candidato convocado devera ler com ATENCAO todas as orientagdes

abaixo.

A solicitagcdo de matricula serd realizada, exclusivamente, via internet, através do site www.drca.ufla.br.

QUADRO 1 — CALENDARIO PARA A SOLICITAGAO DE MATRICULA : Primeira e Segunda Chamadas

DATA DA DIVULGACAO | CONVOCACAO | PERIODO PARA SOLICITAGAO | PERIODO PARA ENTREGA DA DOCUMENTACAO -
UFLA DE MATRICULA - UFLA DRCA/UFLA
13/01/2014 PRIMEIRA 17/01/14 a 21/01/14 Por SEDEX de 17 a 21/01/14
ou
PRESENCIAL nos dias 17, 20 e 21/01/14
de 8 as 12 e de 14 as 18 horas
27/01/2014 SEGUNDA 31/01/14 a 04/02/14 Por SEDEX de 31/01 a 04/02/14

ou
PRESENCIAL nos dias 31/01, 03/02 e 04/02/14
de 8 as 12 e de 14 as 18 horas

QUADRO 2 — CALENDARIO PARA A SOLICITAGAO DE MATRICULA DA LISTA DE ESPERA: Terceira a8 Quinta Chamadas

(Calendario da UFLA)

DATA DA DIVULGACAO CONVOCACAO PERIODO PARA SOLICITACAO PERIODO PARA ENTREGA DA DOCUMENTACAO -
UFLA DE MATRICULA - UFLA DRCA/UFLA
21/02/2014 TERCEIRA 21 a25/02/2014 Por SEDEX de 21 a 25/02/14
ou
PRESENCIAL nos dias 21, 24 e 25/02/14
de 8 as 12 e de 14 as 18 horas
07/03/2014 QUARTA 07/03/14 a 11/03/2014 Por SEDEX de 07 a 11/03/14
ou
PRESENCIAL nos dias 07, 10 e 11/03/14
de 8 as 12 e de 14 as 18 horas
14/03/2014 QUINTA 14 a 18/03/2014 Por SEDEX de 14 a 18/03/14

ou
PRESENCIAL nos dias 14, 17 e 18/03/14
de 8 as 12 e de 14 as 18 horas

1. DOS PROCEDIMENTOS DE MATRICULA:

1.1. Preencher a Ficha Cadastro no site www.drca.ufla.br (Calouros 2014/1) nas datas especificadas em cada
Chamada. Imprimir e assinar.

1.2. Como condigao obrigatodria para efetivacdao da matricula, o candidato convocado deverd enviar por SEDEX
(endereco abaixo) ou entregar presencialmente, observados os QUADROS 1 e 2, em envelope lacrado e devidamente
identificado no Setor de Atendimento da DRCA — Centro Administrativo da UFLA , no horario de 8 as 12 horas e de 14
as 18 horas (hordrio de Brasilia), cdpia no tamanho A4, legivel e sem rasuras dos seguintes documentos:

1.2.1. Ficha-Cadastro impressa e assinada pelo candidato;
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1.2.2. 1 (uma) foto 3x4 recente - colar na Ficha-Cadastro;

1.2.3. Certiddo de nascimento ou casamento — 1 (uma) copia;

1.2.4. Cédula de Identidade expedida pela Secretaria de Seguranca Publica ou Carteira Nacional de Habilitacdo (no caso
de estrangeiro, Cédula de Identidade expedida pela Policia Federal ou Passaporte com visto temporario de estudante ou
visto permanente) — 1 (uma) copia;

1.2.5. Titulo de eleitor — para maiores de 18 anos — 1 (uma) copia;

1.2.6.Comprovante de quitacao eleitoral (que pode ser retirado no site
www.tse.gov.br/internet/servicos_eleitor/quitacao.htm) para maiores de 18 anos— 1 (uma) cdpia;

1.2.7. Documento militar, no caso de candidato do sexo masculino maior de 18 anos — 1 (uma) cépia - (o candidato com
idade superior a 46 anos esta dispensado da apresentacdao do documento);

1.2.8. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF — (se o nimero do CPF constar da Cédula de Identidade ou da Carteira Nacional
de Habilitacdo, fica dispensada a apresentagdo do mesmo) — 1 (uma) copia;

1.2.9. Certificado de conclusdo do ensino médio — 1 (uma) cdpia autenticada em cartério;

1.2.10. Histérico Escolar do ensino médio — 1 (uma) cdpia autenticada em cartério.

1.3. As cépias dos documentos mencionados nos itens 1.2.4, 1.2.5, 1.2.7 e 1.2.8 deverao estar em uma Unica
folha.

1.4. Os candidatos que tiverem concluido o Ensino Médio no exterior deverdo apresentar, além do Certificado
de Conclusdo do Ensino Médio e do Histdrico Escolar, o Parecer de Equivaléncia de Estudos, emitido pela Secretaria de
Estado da Educacdo e cépia da publicagdo no 6rgdo oficial do estado. Todos os documentos emitidos em outro idioma
deverao ser traduzidos para o portugués por tradutor juramentado.

2. E vedada a matricula nos cursos de graduacdo de candidatos classificados em qualquer modalidade de ingresso que ja
estejam matriculados em outro curso de graduag¢do da Universidade Federal de Lavras ou de outras instituicGes publicas
de ensino superior em todo territério nacional, conforme Lei Federal 12.089 de 11 de novembro de 2009.

3. O candidato convocado para matricula que esteja matriculado em outro curso de graduacdo da UFLA ou de outra
instituicdo publica de ensino superior, devera apresentar sua desisténcia do curso em que ja esteja matriculado.

4. Perdera o direito a vaga o candidato que:
4.1. nao realizar a sua matricula no prazo estabelecido;
4.2. nao apresentar, no ato da matricula, a documentagao completa exigida.

5. ENDERECO PARA POSTAGEM DOS DOCUMENTOS DE MATRICULA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO — CENTRO ADMINISTRATIVO
CAMPUS UNIVERSITARIO
MATRICULA DO PAS
CEP 37200-000 — LAVRAS - MG

6. LISTA DE ESPERA

6.1. O preenchimento das vagas decorrentes de candidatos que ndo realizaram a sua matricula no prazo
estabelecido ou ndo enviaram e/ou entregaram presencialmente toda documenta¢do exigida para a matricula,
candidatos matriculados em chamadas anteriores que desistiram oficialmente da vaga e candidatos que nado
participaram da Recepc¢do aos Calouros (presenca obrigatdria), sera realizado obedecendo ao item 6.11 do Edital N2 172
— DIPS/UFLA, de 31/07/2013. As convocac¢des serdo publicadas no endereco eletrénico www.drca.ufla.br — Calouros
2014/1

6.2. Para a matricula da 32 chamada em diante da Lista de Espera, o candidato convocado devera seguir o
mesmo procedimento da matricula dos aprovados da 12 e 22 Chamadas, nas datas especificadas no QUADRO 2.
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6.3. A partir do dia 24/03/2013, até o limite de trés semanas apds o inicio das aulas, se ainda existirem vagas,
as convocagoes poderao ser feitas:

a) por telefone — A UFLA ndo se responsabiliza por possiveis problemas de comunica¢dao que possam ocorrer
em fungao de informagdes erradas prestadas pelo candidato no ato da inscrigao no PAS;

b) viainternet — No site www.drca.ufla.br;

c) e, dependendo do nimero de vagas a serem preenchidas, os candidatos poderdao ser convocados a
participar de uma reunido, no campus universitario da UFLA, na cidade de Lavras-MG, em data, horario e
local a serem divulgados posteriormente no site www.drca.ufla.br

7. APROVEITAMENTO DE CREDITOS DE DISCIPLINAS CURSADAS EM NIVEL SUPERIOR

O candidato convocado para matricula, que ja tenha cursado disciplinas em curso de graduagdo e tenha
interesse em aproveitar os créditos, devera enviar a Secretdria dos Colegiados dos Cursos de Graduagcao (enderego
abaixo) via Sedex, na mesma data da matricula, histérico escolar, contelido programatico das disciplinas em questdo e
formulario especifico devidamente preenchido (disponivel no site www.prg.ufla.br — Formuldrios — Aproveitamento de
Créditos).

As solicitagGes de aproveitamento de créditos enviadas apds a data da matricula, somente serdao analisadas
no periodo letivo seguinte.

8. ENDEREGO PARA POSTAGEM DOS DOCUMENTOS PARA APROVEITAMENTO DE CREDITOS
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
SECRETARIA DE COLEGIADOS DOS CURSOS DE GRADUAGAO - CENTRO ADMINISTRATIVO
CAMPUS UNIVERSITARIO
APROVEITAMENTO DE CREDITOS - PAS
CEP 37200-000 — LAVRAS - MG

9. RECEPGAO AOS CALOUROS

De acordo com o disposto na Resolugdo CEPE n? 42, de 21 de margo de 2007, Artigo 49, a participagdo na
Recepcdo aos Calouros é obrigatdria, a data serd definida posteriormente e sera divulgada no site www.prg.ufla.br.

§ 12 “O estudante que deixar de comparecer as atividades de recep¢do de calouros serd automaticamente
desvinculado do curso e da Universidade”.

§ 2° “O estudante que necessitar ausentar-se durante as duas primeiras semanas letivas, por impedimento
previsto no Decreto-Lei n® 1.044/69 e nas Leis nimeros 715/69 e 6.202/75, deverd ter sua justificativa de auséncia
comunicada a Pré-Reitoria de Graduacgado - PRG, por ele préprio ou por pessoa que o represente, num prazo maximo de
até dois (2) dias uteis apos o inicio das atividades”. (vide www.prg.ufla.br).

A PROGRAMAGAO DA RECEPGAO AOS CALOUROS SERA DIVULGADA NO SITE www.prg.ufla.br

10. E de exclusiva responsabilidade do candidato a observancia dos procedimentos e prazos estabelecidos, bem como
a verificagdo dos documentos exigidos para a matricula, os respectivos horarios de atendimento na institui¢do e as
normas estabelecidas para os candidatos classificados e da lista de espera, disponiveis nessa instrugdo de matricula.

11. Nas chamadas da Lista de Espera que ocorrerem apds o inicio do periodo letivo, se houver, a entrega da
documentacdo, exigida no item 1.2, sera exclusivamente presencial, em envelope lacrado e devidamente identificado.

12. Caso sua solicitacdo de matricula seja indeferida ou cancelada, o candidato podera retirar na Diretoria de Registro e
Controle Académico — DRCA os documentos exigidos nesta Instrugdes de Matricula e apresentados a Universidade
Federal de Lavras, em até 60 (sessenta) dias a contar da realizacdo da ultima Chamada, prazo apds o qual os
documentos serdo destruidos.
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13. O candidato deve acompanhar o processo de solicitacdo de matricula no Portal do Candidato www.sig.ufla.br Acesso
de candidatos. Apds a efetivacdo da matricula pela Diretoria de Registro e Controle Académico — DRCA, o Sistema
Integrado de Gestdo — SIG enviard uma mensagem para o e-mail pessoal/alternativo, informando o seu e-mail
institucional, senha e nimero de matricula.

14. O calendario escolar da UFLA prevé atividades académicas de segunda-feira a sdbado. Assim sendo, todo aluno,
independentemente de sua confissdo religiosa, devera cumprir as atividades académicas ao longo do curso, conforme o
disposto no Capitulo XV da Resolugdo CEPE n2 042 de 21/7/2007, disponivel no site www.prg.ufla.br.

INFORMAC@ES SOBRE A MATRICULA
DIRETORIA DE REGISTRO E CONTROLE ACADEMICO
TELEFONES: (35) 3829-1134 / 5107 / 1507 - E-MAIL: graduacao@drca.ufla.br
SITE: www.drca.ufla.br CALOUROS
HORARIO DE ATENDIMENTO: de 8 as 12 e de 14 as 18 horas, de 22 a 62 feira

INFORMAC()ES SOBRE APROVEITAMENTO DE CREDITOS E RECEPCAO AOS CALOUROS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
TELEFONE: (35) 3829-1113 - E-MAIL: colegiados@prg.ufla.br
SITE: www.prg.ufla.br
HORARIO DE ATENDIMENTO: de 10 as 12 e de 14 as 18 horas, de 22 a 62 feira

INFORMAGCOES SOBRE AVALIAGAO SOCIOECONOMICA, ALOJAMENTO E RESTAURANTE UNIVERSITARIO
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS E COMUNITARIOS - PRAEC
TELEFONES: (35) 3829-1582 / 1587
SITE: www.praec.ufla.br
HORARIO DE ATENDIMENTO: de 8 as 12 horas, de 22 a 62 feira

Lavras, 2 de janeiro de 2014

VANIA FERREIRA DE SOUZA
Diretora de Registro e Controle Académico



